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FAQ - Program finansowego wsparcia wyjazdow
zagranicznych doktorantéw Uniwersytetu Warszawskiego
w celach naukowych i dydaktycznych

1. Kto moze wzig¢ udziat w Programie?

W Programie moze wzia¢ udziat kazdy doktorant Uniwersytetu Warszawskiego —
ksztalcacy sie w szkole doktorskiej lub na studiach doktoranckich (tj. doktorant kazdego
roku studiéw, w tym doktoranci przediuzajacy studia, studiujacy w trybie stacjonarnym lub
niestacjonarnym). Z udzialu w Programie wylaczeni sa jedynie doktoranci bedacy
uczestnikami studiow doktoranckich lub szkél doktorskich wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (np. POWER).

2. Czy cudzoziemcy mogqg wzig¢ udziat w Programie?

Tak, cudzoziemcy ksztatcacy sie na studiach doktoranckich lub w szkotach doktorskich
na UW moga wzig¢ udziat w Programie i uzyskac srodki finansowe, o ile nie sg uczestnikami
studiow doktoranckich lub szkél doktorskich wspodtfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego (np. POWER).

3. Czy doktorant spoza Uniwersytetu Warszawskiego (np. doktorant Polskiej
Akademii Nauk) moze wzig¢ udziat w Programie?

Nie. Program jest przeznaczony wylacznie dla doktorantéw Uniwersytetu Warszawskiego.

4. Jakiego rodzaju dofinansowanie mozna otrzymac w Programie?

W Programie przyznawane jest pelne finansowanie kosztéw przejazdu (biletow
autobusowych, kolejowych lub samolotowych) do miejsca docelowego oraz powrotu.
Ponadto wyplacane jest stypendium w formie: liczba dni wyjazdu x kwota diety z tytutu
podrozy stuzbowych poza granicami kraju, wtasciwej dla panstwa, do ktdrego udaje sie
doktorant. Kwota diety za dobe podrdzy zagranicznej w poszczegélnych panstwach jest

okre$lona w kolumnie 4 zalacznika do rozporzadzeniu Ministra Rodziny i Polityki

Spotecznej z dnia 25 pazdziernika 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie naleznosci

przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 2302). W Programie

wyplacane jest stypendium w wysokosci petnej diety za kazdy dzien pobytu, niezaleznie od
liczby godzin (pelnych déb) spedzonych tacznie za granica.
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5. Czy wramach Programu finansowane sqg koszty noclegu?

W ramach Programu nie jest finansowane dodatkowo zakwaterowanie (tj. nie sa
przyznawane dodatkowe diety hotelowe na nocleg, nie sa oplacane réwniez rachunki ani
faktury za nocleg). Uczestnik Programu moze pokry¢ koszty noclegu ze srodkow

wyplaconych jako stypendium.

6. Czy w ramach Programu mozna uzyskac¢ dofinansowanie na podrdz prywatnym
samochodem?@

Zgodnie z Regulaminem Programu koszty podrézy prywatnym samochodem nie sa
finansowane. Dofinansowanie mozna uzyskac tylko na podréz autobusem, pociagiem lub
samolotem. Uczestnik Programu moze dojecha¢ do miejsca docelowego wilasnym

samochodem, ale nie uzyska wowczas zwrotu kosztéw podrdzy.

7. Czy w ramach Programu mozliwe jest dofinansowanie wyjazdu trwajgcego
w sumie 28 dni, ale podzielonego na dwie 14-dniowe czesci — jedna np.
w pazdzierniku, a druga w grudniu?

W danym naborze wnioskow mozna wnioskowac o dofinansowanie tylko jednego wyjazdu.
W zwiazku z powyzszym raz mozna wnioskowac o dofinansowanie jednego wyjazdu 14-
dniowego, a w kolejnym naborze wnioskéw o dofinansowanie kolejnego, 14-dniowego

wyjazdu.

8. Czy w kosztorysie wyjazdu nalezy umieszczac informacje o kosztach, o ktérych
finansowanie nie moge ubiegac sie w ramach Programu (np. koszty
zakwaterowania, wizy itp.)2

W kosztorysie wniosku konkursowego (punkt 4) nalezy podac¢ wylacznie koszt biletu oraz

wysokos¢ diet pobytowych.

9. Czy istniejq jakiekolwiek limity zwigzane z dofinansowaniem podrézy (np. biletéw
do Kanady, USA lub innych odlegtych krajow)?2

Nie jest okreslony limit kosztow biletéw (np. lotniczych), cho¢ ich cena musi miescic¢ sie¢ w
aktualnych, konkurencyjnych stawkach rynkowych (w przypadku podrézy samolotem
kwalifikowane sa tylko koszty podrdzy w klasie ekonomicznej lub tanich liniach). Szacujac
koszt biletu na potrzeby wniosku o przyznanie dofinansowania nalezy podawaé koszty
biletow obejmujace bagaz rejestrowany oraz mozliwos¢ dokonywania zmian.
Rekomendujemy sprawdzenie ceny biletow wedlug planowanych dat wyjazdu, ale dla
porownania warto sprawdzi¢ takze ceny na blizszy termin (np. 30 dni od daty sprawdzenia)
i podawanie we wniosku konkursowym wyzszej z tych dwdch sprawdzanych kosztéw jako
szacowane koszty podrozy. Po rozstrzygnieciu konkursu bilet nalezy zarezerwowac

zgodnie z procedurg obowiazujaca na Uniwersytecie Warszawskim za posrednictwem biura
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podrézy wytonionego w postepowaniu przetargowym — obecnie WhyNotTravel. Aktualne

informacje s dostepne na stronie http://bwz.uw.edu.pl/podroze-zagraniczne/. Koordynator

merytoryczny Programu po analizie aktualnych cen biletow moze okresli¢ limit

dofinansowania na zakup biletow.

10. Kiedy mozna wykorzystac przyznane dofinansowanie?

Uczestnik Programu moze wykorzysta¢ przyznane dofinansowanie w kwartale roku
wskazanym we wniosku konkursowym, najpdzniej do kornca roku kalendarzowego oraz
wylacznie w okresie, kiedy jest doktorantem. Utrata statusu doktoranta skutkuje
wykluczeniem z Programu. W przypadku oséb uzyskujacych stopient doktora na ostatnim
roku studiow (lub ich przedtuzeniu) status doktoranta wygasa wraz z data nadania stopnia
naukowego doktora przez rade wydziatu (rade jednostki nadajacej stopien). Doktoranci
planujacy wyjazd obejmujacy okres po 30 wrzesnia 2023 r. powinni odpowiednio wczesniej
zadbac¢ o przedtuzenie statusu doktoranta przez kierownika studiow doktoranckich lub

dyrektora szkoly doktorskiej i wpisanie przedtuzenia do systemu USOS.

11. Czy do wniosku o przyznanie dofinansowania nalezy dotgczy¢ zaswiadczenia
poswiadczajgce wymienione w nim osiggniecia lub opinie opiekuna
naukowego?

Nie. Doktorant sklada wypetiony wniosek bez zadnych dodatkowych dokumentdw.

Zgodnie z Regulaminem podanie nieprawdziwych lub niezgodnych ze stanem faktycznym

danych dotyczacych co najmniej jednego z osiagnie¢ doktoranta, skutkuje dyskwalifikacja

wniosku.

12. Czy wniosek mozna wypetnic w jezyku obcym?

Whniosek konkursowy mozna wypehic w jezyku polskim lub angielskim.

13. Jakie informacje powinien zawiera¢ plan wyjazdu zagranicznego?

Plan wyjazdu zagranicznego musi zawierac¢ 1) nazwe osrodka, do ktérego doktorant planuje
wyjechac z uzasadnieniem wyboru i potrzeby wyjazdu do danego miejsca w celu podjecia
ksztalcenia, szkolenia, prowadzenia prac badawczych lub rozwojowych, 2) okres, w ktérym
doktorant planuje odby¢ wyjazd, podany z dokltadnoscia do kwartatu roku kalendarzowego
oraz 3) spodziewane efekty wyjazdu i sposoby ich upublicznienia lub wdrozenia. Nalezy
opisac cel wyjazdu i jego powiazanie z badaniami prowadzonymi w ramach realizowanego
projektu rozprawy doktorskiej, dziatalnoscia dydaktyczng lub planami naukowymi
doktoranta. Sugerowane jest podanie doktadnych nazw instytucji, w ktorych doktorant
chcialby pracowac¢ podczas wyjazdu - jesli jest to niemozliwe, mozna poda¢ wylacznie
nazwe miasta i kraju lub opisac obszar, gdzie doktorant chciatby prowadzi¢ badania itp.
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14. Jesli we wniosku konkursowym nalezy uwzgledni¢ osiggniecia z poprzedniego
roku akademickiego, to jakie informacje mogg podac¢ doktoranci | roku, ktérzy
w poprzednim roku nie byli jeszcze uczestnikami studiow doktoranckich?e

Doktoranci I roku wykazuja takze osiagniecia z poprzedniego roku akademickiego
(niezaleznie od tego, czyli byli wowczas studentami), tj. w przypadku wnioskowania w roku
akademickim 2022/2023 sa to osiagniecia uzyskane miedzy 1 pazdziernika 2021 r. a 30

wrzesnia 2022 r.

15. Czy dofinansowanie jest przyznawane na udziat w konferencjach naukowych?e

Dofinansowanie jest przyznawane na wyjazd o charakterze naukowym lub dydaktycznym
np. na zagraniczng uczelni¢ lub do instytutu badawczego. W trakcie wyjazdu doktorant
moze prowadzi¢ wlasne badania naukowe, przeprowadzajac np. kwerende biblioteczna lub
archiwalna, uczestniczy¢ w stazu lub szkole letniej. Dofinansowanie nie jest przyznawane
na udziat w konferencjach naukowych (np. na sfinansowanie optaty konferencyjnej), jednak
doktorant podczas wyjazdu moze wzigc¢ udziat w konferencji i ze srodkéw otrzymanych

w ramach stypendium optaci¢ wszystkie koszty udzialu w konferencji.

16. Jak dtugo moze trwac¢ dofinansowany wyjazd?

Wyjazd musi trwac nie krocej niz 14 dni i nie dtuzej niz 28 dni. Doktorant moze wyjechac na
okres dluzszy niz 28 dni, lecz na pozostate dni nie otrzyma juz stypendium — moze natomiast
otrzymac¢ finansowanie kosztow biletéw na podréz powrotng odbyta w terminie
pozniejszym niz 28 dzient od rozpoczecia wyjazdu — szczegdtowe informacje znajduja sie

w informatorze Krok po kroku (pkt. 3).

17. Czy moge zrealizowac wyjazd w innym terminie niz zadeklarowany we wniosku
O przyznanie dofinansowania?

W przypadku uzasadnionej konieczno$ci zmiany terminu wyjazdu (na inny kwartatl roku)
lub zmiany jego dtugosci (inna liczba dni niz zadeklarowana we wniosku konkursowym)
nalezy zglosi¢ taka potrzebe pod adresem mailowym wyjazdy.zip@uw.edu.pl. W miare
dostepnosci $rodkow finansowych Koordynator merytoryczny Programu udziela
(mailowo) zgody na odbycie wyjazdu w innym terminie lub na inna liczbe dni niz okreslona

we wniosku o przyznanie dofinansowania.

18.Na ile wigzqcy jest plan wyjozdu zaprezentowany we wniosku O przyznanie
dofinansowania? Czy mozna dokonac¢ w nim zmian po zakwalifikowaniu do
Programu?

Po zakwalifikowaniu do Programu nie mozna zmieni¢ o$rodka i kraju. Mozna natomiast,
po uprzednim uzyskaniu zgody Koordynatora merytorycznego Programu, zrealizowac

wyjazd w innym terminie oraz zwigkszy¢ lub skroci¢ czas jego trwania.
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19. Czy wyjazdy mogg odbywac sie tylko do krajow europejskich?e

Wyjazdy moga odbywac sie do wszystkich krajéw swiata.

20. Jak ustali¢ diete za dobe podrdézy zagranicznej w przypadku wyjazdu do kraju,
ktéry nie zostat wymieniony w zatqczniku do rozporzqgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku?

W przypadku wyjazdu do kraju innego, nizZ wymienione w zataczniku do rozporzadzenia
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25 pazdziernika 2022 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej,
dieta pobytowa wynosi 41 EUR. Informacja ta znajduje si¢ w tabeli stanowiacej zatagcznik do

wymienionego rozporzadzenia.

21. Czy w trakcie tfrwania jednego wyjazdu mozna przebywac w kilku miastach lub
kilku panstwach?

W trakcie dofinansowanego pobytu (trwajacego od 14 do 28 dni) mozna przemieszczac sie
miedzy o$rodkami w danym kraju, o ile jest to uzasadnione merytorycznie. W szczegdlnie
uzasadnionym przypadku w trakcie jednego wyjazdu mozna wyjecha¢ do kilku krajow.
Bilety sa jednak finansowane tylko na podroéz z Polski do danego kraju (poczatek pobytu)
oraz na powrot do Polski (koniec pobytu). Nie sg finansowane koszty podrézy miedzy

miastami w danym panstwie.

22.Czy dodatkowy termin naboru wnioskdow jest petnoprawnym konkursem?2 Czy
moze w nim wzig¢ udziat osoba, ktéra uzyskata juz dofinansowanie w Programie 2

Dodatkowy nabdr wnioskdw jest pelnoprawnym konkursem. Nie ma $cisle okreslonej
liczby stypendidw na danag ture konkursu lub dodatkowy nabor wnioskéw — zalezy to od
tego, o jak dlugie wyjazdy beda wnioskowaé doktoranci (wysoko$¢ stypendium jest
uzalezniona od liczby dni pobytu i kraju, do ktérego jest planowany wyjazd) oraz od jakosci
wnioskow. Doktorant, ktory kiedys$ uzyskat juz dofinansowanie w ramach Programu, moze
brac¢ udziat takze w kolejnych konkursach lub dodatkowym naborze wnioskéw w danym
roku. Jednakze uczestnik Programu moze skorzysta¢ z przyznanego dofinansowania na
kolejny wyjazd po dokonaniu rozliczenia poprzednich wyjazdéw zrealizowanych w ramach

Programu.

23. Na jakie dane powinna zostac¢ wystawiona faktura za bilety, jesli sg finansowane
ze srodkdw Programu?

Faktura powinna zosta¢ wystawiona na Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie
Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66.
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24. Kiedy otrzymam przelew stypendium?

Przelew stypendium na konto bankowe doktoranta wskazane w USOSweb jest realizowany

przez Kwesture UW zazwyczaj w ostatnim tygodniu przed planowanym wyjazdem.
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