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Program finansowego wsparcia wyjazdow zagranicznych
doktorantow Uniwersytetu Warszawskiego
w celach naukowych i dydaktycznych

KROK PO KROKU
Jestem zakwalifikowana/-y do Programu. Co dalej?

. W ciggu 14 dni od ogloszenia wynikow konkursu nalezy ztozy¢ w Biurze Wspotpracy

z Zagranicg (BWZ) deklaracje i oSwiadczenie uczestnika projektu zgodne z wzorami
dostepnymi na stronie www.zip.uw.edu.pl (wydruk skanu dokumentéw nie jest
wystarczajacy).

W przypadku koniecznosci zmiany terminu wyjazdu (inny kwartat roku) lub zmiany jego
dhugosci (inna liczba dni niz zadeklarowana we wniosku konkursowym), nalezy wystac
emaila na adres wyjazdy.zip@uw.edu.pl. Koordynator merytoryczny Programu udziela
mailowo zgody na odbycie wyjazdu w innym terminie lub w innej dlugosci w miarg
dostepnosci srodkow finansowych.

Dofinansowany wyjazd nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie moze by¢ dhuzszy niz 28 dni.
W uzasadnionych przypadkach doktorant moze wyjecha¢ na okres dtuzszy niz 28 dni, ale na
dodatkowe dni nie otrzyma juz stypendium; moze natomiast otrzymac¢ pokrycie kosztow
biletow na podr6z powrotng W terminie pozniejszym niz 28 dzien od dnia wyjazdu. Jesli bilet
Z pozniejsza datg powrotu okaze si¢ istotnie drozszy, roznicg W cenie pokrywa uczestnik
Programu. Uczestnik Programu jest zobligowany os$wiadczy¢ mailowo, czy wystepuje
omawiana réznica w cenach biletu.

W zwigzku z pandemig COVID-19 uczestnik Programu jest zobligowany sprawdzié
mozliwo$¢ podrozowania do miejsca docelowego, stan epidemiczny w kraju lub regionie, do
ktorego si¢ udaje, wymagania dotyczace kwarantanny, mozliwo$¢ zapewnienia
zakwaterowania oraz realizacji planowanych celéw i spodziewanych efektow wyjazdu
(dostepnos¢ instytucji naukowych, bibliotek itp.). Ztozenie wniosku 0 wyptate stypendium
i zlecenia zakupu biletu jest rownoznaczne z deklaracjg uczestnika, ze wyjazd moze zostac
zrealizowany w biezacej sytuacji epidemicznej. Podroze sg mozliwe wytacznie do krajow,
z ktorymi przywrdocony zostat ruch graniczny. Ze wzgledu na funkcjonowanie w okresie
pandemii, gwarantujemy wyplate stypendium wyjazdowego na konto po rozpoczeciu
wyjazdu (tj. w trakcie pobytu za granica).

Na 30 dni przed wyjazdem nalezy jednocze$nie przesta¢ na adres wyjazdy.zip@uw.edu.pl
w formie skanu:

1) wypelniony i podpisany wniosek o0 wyplate stypendium dostepny na stronie
www.zip.uw.edu.pl; stypendium wyptacane jest w walucie PLN przelewem na indywidualny
rachunek bankowy doktoranta wskazany w USOSweb;

2) zlecenie zakupu biletu, zgodne z wzorami dostgpnymi na stronie www.zip.uw.edu.pl oraz
http://bwz.uw.edu.pl/podroze-zagraniczne (formularz ,,Zlecenie zakupu biletu” lub — jezeli
dotyczy — ,,Zlecenie na zakup biletu na przelot tanig linig lotniczg™). Uczestnik Programu
przesyta formularz podpisany wylacznie przez siebie (nie trzeba uzyskiwaé podpisu dziekana
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/ dyrektora lub pelnomocnika kwestora jednostki, w ktorej uczestnik Programu odbywa
ksztalcenie).

Uwaga 1: do zlecenia zakupu biletu nalezy zataczy¢ rezerwacje biletu.

Uwaga 2: daty wyjazdu i powrotu podane we wniosku o wyptate stypendium i w zleceniu
zakupu biletu muszg by¢ takie same!

Uczestnicy Programu sa zobowigzani do dokonania zakupu wszystkich biletow lotniczych
oraz biletow kolejowych i autobusowych komunikacji migedzynarodowej za posrednictwem
biura podrézy wylonionego W postepowaniu przetargowym — obecnie WhyNotTravel.
Szczegotowe  informacje oraz lista kontaktowa sg dostgpne nha  stronie:
http://bwz.uw.edu.pl/whynottravel.

Uwaga: zakupu biletoéw kolejowych i autobusowych komunikacji krajowej nie trzeba
dokonywac¢ za posrednictwem biura WhyNotTravel.

Przed wypetnieniem zlecenia zakupu biletu nalezy skontaktowaé si¢ mailowo z biurem
WhyNotTravel (uw@whynottravel.pl) w celu uzgodnienia szczegdétow podrozy (daty,
godziny, trasa, przewoznik) i dokonania rezerwacji biletu. Nastepnie nalezy wypetnic¢
zlecenie zakupu biletu zgodnie z zatozong rezerwacja, wydrukowa¢ je i podpisa¢. Skan
zlecenia zakupu biletu wraz z rezerwacja biletu nalezy niezwlocznie wysta¢ na adres
wyjazdy.zip@uw.edu.pl. Pracownik BWZ musi mie¢ czas na wykupienie biletu (min. 1 pelny
dzien roboczy), zanim wygasnie rezerwacja.

Uwaga 1: nie zawsze mozliwe jest dokonanie rezerwacji biletu. W przypadku tanich linii
lotniczych bilet trzeba wykupic¢ bez wczesniejszej rezerwacji. W takim przypadku w zleceniu
na zakup biletu na przelot tanig linig lotniczg nalezy wpisac¢ cene biletu zgodng z wycena
otrzymang mailowo z WhyNotTravel i zalgczy¢ wycene.

Uwaga 2: uczestnik Programu musi wyraznie poinformowac pracownika WhyNotTravel o
tym, ze jest doktorantem Uniwersytetu Warszawskiego.

BWZ przesyta zlecenie zakupu biletu do WhyNotTravel do realizacji. Biuro WhyNotTravel
wysyta wykupiony bilet do BWZ. BWZ przesyta bilet do uczestnika Programu.

Faktura za zakup biletu zostanie przestana przez WhyNotTravel bezposrednio do BWZ.

Nie poézniej niz 14 dni po powrocie z wyjazdu uczestnik Programu sktada w BWZ
sprawozdanie finansowo-merytoryczne zgodne z wzorem dostepnym na stronie
www.zip.uw.edu.pl oraz podpisuje rachunek kosztow wyjazdu (dostepny w BWZ).

W przypadku nieplanowanego skrocenia wyjazdu doktorant sktada ww. dokumenty
niezwlocznie po powrocie i jest zobowigzany do zwrotu nienaleznie pobranych $rodkow na
konto UW.

Uwaga: stypendium jest wyptacane w wysokosci diety pobytowej w petnej kwocie za kazdy
dzien pobytu za granica (pobyt liczony jest w dniach, niezaleznie od liczby godzin
spedzonych danego dnia za granicg).

Do sprawozdania finansowo-merytorycznego nalezy zataczy¢ bilety podroézne (lub karty
poktadowe) do miejsca pobytu i powrotne. W przypadku odbycia podrézy samochodem
nalezy zlozy¢ o$wiadczenie 0 odbyciu podrézy samochodem z zaznaczeniem dat
przekroczenia granicy polskiej i liczby przebytych kilometréw. Wzor o$wiadczenia jest
dostepny na stronie www.zip.uw.edu.pl.
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Uwaga: koszty podrozy samochodem nie sg finansowane (uczestnik Programu jest
zobowigzany do ich pokrycia we wtasnym zakresie).

13. W przypadku zakupu biletow kolejowych / autobusowych w kraju pobytu, do rachunku
kosztow podrozy nalezy zataczy¢ podanie o uznanie i refundacje poniesionych kosztow oraz
oryginaty biletow. Zwrot kosztow biletow zostanie dokonany w walucie PLN przelewem na
indywidualny rachunek bankowy doktoranta podany w USOSweb, ktory nalezy wskazac
takze w podaniu o uznanie i refundacjg¢ poniesionych kosztow.

14. Uczestnik Programu jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia zdrowotnego, kosztow
leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkow na caty czas podréozy i wyjazdu. Uniwersytet
Warszawski nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci z tytutu braku lub posiadania przez
uczestnika Programu niewlasciwego ubezpieczenia na czas wyjazdu zagranicznego.

15. Uczestnik Programu jest zobowigzany do samodzielnego zarezerwowania i oplacenia
zakwaterowania podczas pobytu za granica.

16. BWZ zaleca, aby uczestnicy Programu posiadajacy polskie obywatelstwo przed wyjazdem za
granice rejestrowali si¢ w serwisie Odyseusz, prowadzonym przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych. Wigcej informacji: https://odyseusz.msz.gov.pl/.

Wszystkie informacje o Programie oraz odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania (FAQ) znajduja
si¢ na stronie internetowej: www.zip.uw.edu.pl (zaktadka ,,doktoranci”).

Pytania w sprawie Programu nalezy kierowa¢ wylacznie na adres: wyjazdy.zip@uw.edu.pl.

Warszawa, 20 lipca 2020 r. Maksymilian Sas
Koordynator merytoryczny Programu
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